c)

Morawica, dnia 31.08.2018r.
(miejscowosc i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE 5/KP/2018/LGD11

Lokalna Grupa Dziatania ,Perty Czarnej Nidy”, ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica, wpisana
do Rejestru Stowarzyszeri Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
w Kielcach pod nr KRS 0000318328, NIP 6572807474, REGON 260266179, zwana dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert na $wiadczenie ustugi doradztwa ksiegowo-podatkowego
podmiotom, w ramach projektu , Kreator Przedsiebiorczosci”.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest umieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.perlycn.pl

Projekt realizowany w ramach umowy o przyznaniu pomocy Nr 00002-6936-UM1320002/18 z dnia
10.07.2018r. zawartej z Wojewddztwem Swietokrzyskim w ramach PROW na lata 2014-2020, zgodnie
z warunkami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu.

I. Zamawiajacy

Lokalna Grupa Dziatania ,Perty Czarnej Nidy”
ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica

tel./fax 41 311 46 91 wew. 304, 305

e-mail: biuro@perlycn.pl

NIP: 6572807474

Kod CPV:
79100000-6 — Ustugi ksiegowe

Il. Przedmiot zaméwienia

Destawa/Ustuga/Rebeta-budowlana

Doktadny OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje:

Przedmiotem niniejszego  zapytania jest $wiadczenie doradztwa ksiegowo-podatkowego

dla podmiotéw gospodarczych oraz organizacji pozarzadowych i oséb fizycznych — tacznie 132

godziny. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezato bedzie doradztwo ksiggowo-podatkowe

dla podmiotéw gospodarczych oraz organizacji pozarzadowych ioséb fizycznych z zakresu
dziafalnosci gospodarczej, w wymiarze 9 godzin miesiecznie w okresie wrzesien — grudzien 2018, oraz

6 godzin miesiecznie w okresie styczen 2019 — kwieciers 2020.

Sposdb éwiadczonego doradztwa: w okresie wrzesieri — grudziert 2018 - po trzy godziny w kazdej

z gmin wchodzacych w sktad LGD tj. Checiny, Morawica i Sitkbwka-Nowiny, styczen 2019 — kwiecien

2020 — po dwie godziny miesiecznie w kazdej z wyzej wymienionych gmin. Doradztwo w kazdej

z gmin $wiadczone bedzie w innych dniach tygodnia. tgcznie przeprowadzone zostanie 132 godziny

doradztwa.

Doradztwo Swiadczone bedzie w zakresie:

— prawidtowych zapiséw w polityce rachunkowosci,

— prawidtowego kwalifikowania kosztéw,

— optymalizacji ptaconych podatkdéw (ulg i zwolnieri podatkowych),

— zakfadania, przeksztatcania oraz likwidacji réznych form dziatalnosci gospodarczej,

— rejestracji pracownikow w ZUS,

— prawidtowego prowadzenia ewidencji i dokumentacji ksiggowej zgodnie z wymogami ustawy
o rachunkowosci w szczegdInoéci ewidencji srodkéw trwatych zgodnie z obowigzujgcy klasyfikacjg
érodkéw trwatych i ksigg rachunkowych i innych regulacji prawnych otoczenia przedsigbiorcy,
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— wypetniania obowigzkéw sprawozdawczych wzgledem ZUS i US,

— prawidfowego prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

— prawidfowego prowadzenia Ksigzki Przychoddéw i Rozchoddéw, karty podatkowej, rozliczen
na zasadzie ryczattu,

— rocznych rozliczen podatkowych,

— zobowigzan publicznoprawnych wobec ZUS i US,

— prowadzenia rejestru podatku od towardw i ustug,

— uzgadniania kont ksiegowych i sporzadzania zestawien obrotdw i sald,

— sporzadzania odpowiednich deklaracji podatkowych (podatek od oséb fizycznych, od oséb
prawnych, podatek VAT),

— doradztwo w zakresie sporzadzania sprawozdan finansowych,

— prawidtowej realizacji zadan w zakresie kadrowo-ptacowym,

— prowadzenia dokumentacji pracowniczej, teczek osobowych,

— innym niz wyzej wymieniony jednak mieszczacy sie w zakresie prawa ksiegowo-podatkowego.

Przedmiotem zapytania jest $wiadczenie doradztwa nie za$ ustug w w/w zakresie.

Oferent w zwigzku z wykonywaniem wyzej wymienionych czynnosci jest zobowigzany

do przestrzegania przepiséw obowigzujacych w zakresie udzielanego doradztwa.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia listy udzielonego doradztwa wg wzoru

przekazanego przez Zamawiajacego, zawierajacej wykaz podmiotdw, ktérym udzielono doradztwa

wraz z ich podpisem, a nastepnie przekazania listy do Zamawiajgcego.

lll. Termin realizacji zamoéwienia
09.2018r. - 04.2020r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu
W postepowaniu moga wzig¢ udziat oferenci, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:
a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
b) Posiadajg doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze.
c) Dysponujg kadrg zdolng do wykonywania przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy odrzuci oferty:
- ztozone po terminie,
- ztozone przez wykonawcow niespetniajgcych warunkéw udziatu w postepowaniu,
- niezgodne z trescig zapytania ofertowego,
- zawierajgce btedy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
Ocena spetnienia warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia/nie spetnia”
na podstawie zatgczonych do ofert dokumentow.
Do oceny zostang dopuszczone oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

V. Warunki wykluczenia
W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia udzielane przez Beneficjenta (Zamawiajgcego)
nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub

petnomocnika,
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d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej,

e) Pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

VI. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposéb przyznawania punktacji:
Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) Cena-75%
2) Doswiadczenie - 25%

Ad. 1.

C= C,/Cq x waga procentowa x 100

C — punkty przyznane za cene
Cn — najnizsza cena brutto
Cq — cena brutto badanej oferty

Ad. 2.

Doswiadczenie wyrazone iloscig lat
D=Dbx 100/ Dn x 25%

D — punkty przyznane za doswiadczenie

Db — doswiadczenie badanej oferty wyrazone w latach
Dn — doswiadczenie najwyzsze wyrazone w latach

Oferta, ktora otrzyma najwyiszg ilos¢ punktdw w w/w kryteriach zostanie uznana

za najkorzystniejsza.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)
a)
5)

6)

7)

8)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferte mozna ztozy¢ tylko na petny
zakres zamdwienia.

Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

Oferta jest sktadana tylko i wytgcznie w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob trwaty (np. na komputerze, dtugopisem
lub niescieralnym atramentem).

Oferta musi by¢ opatrzona czytelnym podpisem przez Wykonawce lub przez osobe
uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy lub podpisem i imienng
pieczecig osoby podpisujgce;j.

W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(KRS lub CEDIG) do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwdch miejsc po przecinku
za 1 godzine Swiadczonej ustugi, a takze cena taczna za cato$é ustugi. Oferta musi zawierac
ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty, z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkdw.

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Oferentem, ktéry uzyska najwyzszg liczbe

punktéw, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzszaé budzet Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy oferty kilku Oferentéw uzyskaja takg sama liczbe punktow, Zamawiajgcy
moze wezwaé¢ Oferentéw, ktérych oferty uzyskaty taka samg liczbe punktow
do przedstawienia dodatkowych ofert w zakresie oferowanej ceny.
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11) W celu potwierdzenia doswiadczenia nalezy ztozyé oswiadczenie o doswiadczeniu (zatacznik
nr 3). Oswiadczenie nalezy wypetni¢é w oparciu o dokumenty potwierdzajace, bedace
w posiadaniu Oferenta.

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie w terminie przez niego wyznaczonym pod rygorem odrzucenia oferty.

13) Informacje dotyczgce zapytania ofertowego mozna uzyskaé¢ w Lokalnej Grupie Dziatania ,Perty
Czarnej Nidy” , ul. Spacerowa 7, 26-026 Morawica tel. 41 311 46 91 wew. 305.

Vill. Wymagane dokumenty

1. Formularz ofertowy - wzér stanowi zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku powigzania kapitatowego lub osobowego z Zamawiajgcym wzor
stanowi zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Petnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych
dokumentdw.

4. Oswiadczenie o doswiadczeniu —wzdr stanowi zat. nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Klauzule RODO - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

6. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje kadry.

IX. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktadac nie pdzniej niz do dnia: 6_wrzesnia 2018r. do godz. 15:00.

Miejsce sktadania ofert: Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,,Perty Czarnej Nidy” , ul. Spacerowa 7, 26-026
Morawica.

Koperta powinna by¢ zaadresowana — nazwa i adres Zamawiajgcego oraz posiadaé nastepujgce
oznaczenie: ,Oferta na ustuge doradztwa ksiegowo-podatkowego w projekcie ,Kreator
Przedsiebiorczosci”.

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowa/kurierskg. Za date wptywu uznaje sie dzien
i godzine wptywu do Beneficjenta (nie bedzie brana pod uwage data stempla pocztowego).

Oferty mozna skfada¢ w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 15:00.

X. Informacje dodatkowe
1. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania zapytania ofertowego i nie udzielenia
zamowienia.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. Oswiadczenie o braku powigzania kapitatowego lub osobowego z Zamawiajgcym - Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

3. Os$wiadczenie o doswiadczeniu — Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Klauzula RODO
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